2015-2016学年第一学期
管理学院第十八周常规教学相关工作
一、关于2015年下半年教学工作量统计

2015年下半年教学工作量统计工作已经完成，请各教研室今天下午5：00前到余剑老师处核对并签字，核对完成后学院将会及时公示。
二、关于期末试卷批阅及提交
1、请老师们按照规范的批阅方式批阅试卷，避免涂改成绩，及时录入成绩，并按照要求装订试卷册（含封面、打印的成绩册、平时成绩、试卷分析、答案、试卷、封底）。试卷装订完后请老师们再自行检查一下，如有成绩涂改请在涂改处签名。
2、请各教研室在本学期末或下学期初组织本教研室老师进行试卷的自查。下学期开学第一、二周管理学院将进行试卷的专项检查。
3、关于应院试卷的交接问题。从本学期开始，应院的试卷由教务办负责接送，教务办负责将试卷从南院接回，请老师们将考完后的试卷交到教务办（G401）并在试卷交接表上签字。
三、关于2015年教学质量优秀奖评选
参加教学质量优秀奖的老师集中说课定于2016年1月6日（星期三）上午9:00开始，地点：E栋210（网络信息中心会议室），请参赛老师做好准备。
四、关于文化素质课申报
教务处通知，各学院可提供文化素质课课源。欲申报文化素质课的老师请填写相关表格（含课程名称、课程类别、任课老师、课程简介、教材名称等），今天下午交给曹立慧老师。相关表格见群共享。

五、关于管理类专业英文大纲的编写及提交

因国教学院欲申报会计学、工商管理本科专业，需编写25门管理类课程的英文教学大纲，请相关教研室老师本周四（1月7日）前以教研室为单位将英文大纲的电子版发给余博（35285364@qq.com）。
另外，请相关教研室将编写英文大纲的老师名单交给我，以便年终补贴课时。

