2016-2017学年第二学期
管理学院第九周常规教学相关工作
一、关于2017届毕业论文指导工作
1、请各教研室应集体（或分组）对毕业论文选题进行集体审核把关，原则上做到一人一题。
2、请各教研室应重视毕业论文的开题工作，应组织学生进行毕业论文开题汇报。在论文写作之前，应对学生毕业论文的框架、研究方向及内容进行认真把关。

3、请各专业教研室安排老师值班，并张贴于教研室门口（且要告知学生），认真开展毕业论文指导工作。

二、关于考查、考查课出卷及做好试卷保密工作的通知
本学期已经进入第九周，部分考查课程即将结束，请各教研室尽快安排公共课程的出卷老师，请相关任课老师按照要求出卷。特别强调如下几点：

1、请各教研室尽快安排公共课程的出卷老师，按照要求，同年级、同课时的课程需统一出卷，请各教研室主任协调安排。

2、需要出统考试卷的课程请不要多年级混合，请每个年级出一套试卷。

3、请出卷的老师注意试卷的考核方式（考试、考查根据课表核对后写清楚）、学年学期、适用班级。
4、考查、考试课的试卷均应题型多样化、题量合适、答案应有分布计分标准。
5、所有试卷A、B卷重复率不能超过30%，与上年试卷重复率不能超过30%，与应院试卷重复率不能超过30%。
6、本学期各教研室均配备了A3打印机，今后试卷均在各教研室打印。坐班人员出好试卷后，发到教务办黄毅老师的邮箱42030019@qq.com，由教务办黄毅老师打印出试卷。

7、所有试卷，请教研室主任认真审核后再签字。
8、本学期试卷，在14周后结课的课程，请老师们在14周星期五前全部出完上交；在14周前结课的课程，请提前2周上交试卷，以便教务处考试中心及管理学院教务办排考。
9、请出卷老师、教研室主任和教务办做好试卷的保密工作。试卷的电子版请出卷老师自行妥善安全保管，试卷的纸质版在传递过程中务必防止丢失或泄题，废弃的纸质稿请立即彻底销毁。
三、管理学院2013-2016级学生学分缺损情况

最近，管理学院教务办对2013-2016级学生的学分缺损情况进行了统计分析，结果发现：①管理学院在校学生学分缺损人数多、比例高。从统计数字来看，管理学院目前在校生1847人，有675名同学有学分缺损情况，占管理学院学生总体人数的36.5%。特别要指出的是，管理学院毕业班（2013级）总人数475人，有169名同学有学分缺损现象，比例为35.6%，意味着按照目前的学分情况，超过三分之一的管理学院毕业生拿不到毕业证和学位证、无法顺利毕业。②从专业分布来看，市场营销专业学分缺损比例最高，其次为工商管理、物流管理、人力资源管理、旅游管理、会计学。比例最高的市场营销专业有44.8%的同学缺损学分，比例最低的会计学专业也有26.9%的同学缺损学分。③从专业班级来看，管理学院2个班级的学分缺损人数比例超过60%，10个班级的学分缺损比例超过50%。
四、关于期中教学检查工作准备

1、请各教研室对试卷专项检查的问题进行整改，下周五前将上学期试卷归档（与周争鸣老师联系）。

2、请各教研室收集本学期教师相互听课表（按照新模版填写）。

3、请各教研室按照要求认真填写教研室活动记录。

4、其它期中教学检查资料准备。

