2017-2018学年第一学期
管理学院第三周常规教学相关工作
一、本学期授课计划及上学期实践环节计划、总结上交

本学期授课计划及上学期实践环节计划、总结还有部分教研室未上交，请抓紧时间交给曹立慧老师。

二、补考试卷批阅及成绩提交

请老师们拿到补考试卷后，尽快批阅。请本周五前将补考试卷改好，将成绩提交给教务办黄毅老师。
三、试卷及毕业论文专项检查推迟到第六周进行
1、因档案室资料架更新，本学期的试卷及毕业论文专项检查推迟到第六周进行，请各教研室收集整理好本教研室试卷，在第四周前组织教研室老师对所有试卷进行自查（或互查）、并整改。
2、根据《2017年度管理学院绩效分配方案》，从2017年开始，在教务处期中教学检查中试卷出现问题的老师，学院将视情况核减其年终绩效。因此，请老师们对试卷和毕业实习、毕业论文资料进行认真自查整改。
四、关于50岁以上教师做好指导青年教师的相关工作

根据《2017年度管理学院绩效分配方案》，管理学院50岁以上教师应指导青年教师。2017年年底，50岁以上教师应向学院提交考核表及相关佐证材料，认真总结指导青年教师的具体情况和实际成效，学院每年年底组织对指导过程与指导效果进行考核，考核结果作为导师岗位绩效工资发放的依据。具体指导老师及指导对象如下：
	序号
	姓名
	出生年月
	所属教研室
	指导青年教师
	备注

	1
	廖文军
	1966.07
	会计学教研室
	
	教学督导

	2
	谭容侃
	1966.09
	会计学教研室
	刘喜梅
	

	3
	谢  君
	1960.10
	会计学教研室
	刘香伶
	

	4
	冯海湘
	1964.05
	会计学教研室
	王  染
	

	5
	高  杰
	1962.10
	工商管理教研室
	
	教学督导

	6
	鲁艳琳
	1966.05
	工商管理教研室
	蒋  萍
	

	7
	谢连清
	1964.03
	工商管理教研室
	
	教学督导

	8
	谭文武
	1965.04
	工商管理教研室
	
	教学督导

	9
	郝树平
	1960.06
	市场营销教研室
	雷芳芳
	

	10
	周晓斌
	1959.11
	市场营销教研室
	
	教学督导

	11
	时遇辉
	1963.03
	市场营销教研室
	王  超
	

	12
	张思军
	1964.04
	物流管理教研室
	黄  韧
	

	13
	曹哲文
	1964.09
	人力资源教研室
	
	教学督导

	14
	钟  瑶
	1965.11
	人力资源教研室
	
	教学督导

	15
	段超群
	1963.01
	人力资源教研室
	赵  龙
	

	16
	黄湘礼
	1962.06
	人力资源教研室
	张世免
	

	17
	刘伏英
	1965.04
	旅游管理教研室
	张雪婷
	


五、关于开展教材、教辅资料中使用涉及地图情况排查的通知

1、根据上级有关开展大中小学教材教辅“问题地图”排查的相关文件精神，请各教研室认真组织所有担任了教学任务的教师（包括机关人员）认真排查教师本人所担任课程（包括网络课程和在线课程）的教材和教辅资料的使用情况（包括近四年使用和编写的教材和教辅资料），凡是在教材和教辅资料中有使用地理图册或有涉及地图内容的，都要进行认真排查，如实填写相关报表。

2、教材教辅涉及的地图必须符合《中华人民共和国测绘法》《地图管理条例》等法律法规。教职工要切实加强国家版图意识，正确使用地图。

    3、请各教研室今天下午（9月19日）下午5:30前统一将自查情况表发给余博（没有涉及内容的也要零报告）。

 六、关于2017年度教学数据采集工作

目前，管理学院正在配合学校进行2017年度的教学数据统计(报教育部)，请各教研室主任配合教务办黄毅老师做好相关工作。
七、关于2017级新生专业教育

经院务会讨论，管理学院2017级新生专业教育定在第四周星期二下午3:00-5:00，应院2017级管理类专业新生的专业教育定在第六周星期二下午3:00-5:00。请各教研室主任提前做好相关准备。

特别强调：①专业教育要保证时间，防止走过场。②专业教育要尽量讲细，要设身处地考虑学生需求，营造良好的氛围。

具体安排如下：

	专业
	专业教育主讲人
及联系方式
	专业教育地点
	班主任
及联系方式

	会计学
	廖文军

13397526138
	C-308
	王 染（1班）

17397323076
刘香伶（2班）

18873278756
彭菊香（3班）

13087227988

	工商管理
	高  杰

18973228269
	C-207
	蒋  萍13638435852

	人力资源
	曹哲文

18173218005
	C-208
	谭小明（1班）13307324286
张家偶（2班）

15675202533

	物流管理
	熊  健

13055149707
	C-302
	熊  健

13055149707

	市场营销
	朱春晖
15173251812
	C-304
	肖雨晴18229971124

	旅游管理
	张维梅

15973223688
	C-307
	宋志航15675206934


注：专业教育时间统一为:2017年9月26日下午3: 00-5:00。
