管理学院期中教学检查工作布置
（2015-2016学年第二学期）
各位老师：

2015-2016学年第二学期期中教学检查将于5月11日（第11周星期三）上午8：15—10：30到管理学院进行现场检查，并于4月29日-5月6日随堂听课、进行课堂教学抽查。

按照学校要求，管理学院应于5月6日提交期中教学检查自查报告，请各位教研室主任、教务办老师和教学督导按照如下要求及时间提供、准备相关资料。具体见下表。谢谢！                          
	序号
	检查内容
	要求
	截至时间
	责任人

	1、日常教学秩序检查
	教师配备：包括正、副教授为本科生上课情况、专业主要课程授课教师情况、主讲教师授课时数、跨专业授课情况
	填写表1，要求数据准确
	2016.5.4
	曹立慧、余博

	
	新进教师（近2年）、学生辅导员、外聘教师、院领导及管理人员授课情况以及教师任教资格审查
	填写表2，要求数据准确
	2016.5.4
	曹立慧、余博

	
	调(停)课情况汇总（到4月29日止）
	填写表3，要求数据准确
	2016.5.4
	曹立慧、余博

	
	随机抽查学院总班级数不低于30%的班级，开学以来的班务日志填写情况（不含2012级）
	班务日志填写完整
	2016.5.10
	罗荃

	
	教研室活动计划及实施情况，包括教研、教学观摩活动情况等
	填写表4，有完整的活动计划、实施有记录、有教研室所有老师签名
	2016.5.4
	各教研室主任

	
	管理学院教学观摩活动
	填写表4，有计划、有记录、资料完整
	2016.5.4
	余博、曹立慧

	
	教师相互听课情况
	填写表4，相互听课表请使用新表，要求教研室主任4次、老师3次，老师个人填写，不能由学生代签代写
	2016.5.4
	各教研室主任

	
	教学督导工作情况
	填写表5，有工作计划、数据准确、资料完整
	2016.5.4
	卢明纯

	
	学院领导听课情况及结果反馈
	填写表6，数据准确、资料全面
	2016.5.4
	曹立慧、余博

	
	随堂听课与教学秩序抽查
	开学以来到课率统计
	 
	教务处

	2、试卷及成绩管理
	抽查不低于10个班的学生作业，根据授课计划安排，检查作业布置及批阅情况
	填写表7，每个教研室上交2个班的学生作业，要求按照教学计划布置作业，有详细的批改
	2016.5.10
	各教研室主任

	
	上学期各类型试卷命题、评阅、归档情况及考查课程《考场情况登记表》检查
	填写表8，全部归档、资料全面
	2016.5.10
	教务办黄毅

	
	2015-2016学年第一学期成绩异常课程情况（优秀率/不及格率达30%的课程）的原因分析及改进措施
	成绩异常（优秀率/不及格率达30%的课程）的课程有原因分析及改进措施
	2016.5.10
	教务办黄毅

	
	本学期补考、上学期重修试卷评阅、归档情况及成绩分析，同时须提供原始的成绩登记表
	数据准确

资料全面
	2016.5.10
	教务办黄毅

	
	抽查2015-2016学年第一学期每个教研室不低于3套试卷，检查试卷的命题、评阅、成绩分布及试卷分析情况，检查试卷A、B卷、与应用技术学院同课程试卷及与前一次考试试卷的试题内容重复超30%的课程统计
	试卷的命题、评阅、成绩分布及试卷分析合理、重复率均不超过30%
	2016.5.10
	教务办黄毅

	3、实践教学环节及“卓越计划”教学工作
	实验授课执行情况：根据实验授课计划，每个专业至少抽查3门课程实验授课执行情况
	提供本学期详细的实验安排表、所有实验资料全面、执行到位
	2016.5.10
	李 欣、曹立慧、余 博

	
	实践教学环节落实情况：每个专业至少抽查3门课程设计执行情况；各类实习过程管理及资料归档情况；全开放实验室（中心）的实验教学情况；
	课程设计执行到位；各类实习过程管理到位；资料完整
	2016.5.10
	李 欣、
各教研室主任

	
	2012级毕业设计（论文）进展情况
	填写表7，完成毕业实习报告（含系列过程文件）、文献综述、开题报告，毕业实习报告及开题报告应批改并签字。
	2016.5.10
	各教研室主任

	4、学院自查报告
	管理学院中期教学检查自查报告
	数据准确

资料全面
	2016.5.6
	余  博

曹立慧

教务办黄毅


