附件1：

  湖南工程学院_________学年 第___学期 实践、实习教学环节计划

 填报学院：________________
     执行教研室：_________________

	专业班级
	
	实习时间
	

	指导教师

(名单及具体分工)
	
	生师比是否超过20：1？
	

	实习经费预支情况说明*
	

	1、实习目的
	

	2、实习内容
	

	3、实习地点及

拟实习单位
	

	4、实习日程安排*
	

	计划提交人
	
	计划提交时间
	

	实习安排
 是否合理？
	教研室主任审核意见 （签字）
	实习安排
是否合理？
	教学院长审核意见（签字）


*注：“实习经费预支情况说明”中必须注明实践、实习环节中预计使用实习经费款项及用途；

“实习日程安排”中必须注明具体日期与相应的实习内容安排。

附件2：

湖南工程学院_________学年第___学期实践、实习教学环节
总结

 填报学院：_______________
    执行教研室：___________________

	实习班级
	
	实习时间
	

	实习人数
	集中人数
	
	指导教师
	

	
	分散人数
	
	
	

	实习地点及实习单位
	

	实

习

内

容
	

	实

习

执

行

情

况
	

	实习经费使用情况*
	

	实习计划执行有无变动？如有，请说明情况
	

	总结提交人
	
	总结提交时间
	

	教研室主任审核意见(签字)
	
	教学院长审核意见

（签字）
	


*注：“实习经费使用情况”中必须注明实践、实习环节中实习经费支出款项及用途。
附件3：

   湖南工程学院（实习、实践环节
）带队实习学生签到表

学院：_____________                   ______ 年_____月_____日

	序号
	姓 名
	专业班级
	实 习 单 位 名 称
	指导教师及联系电话
	学生签名
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


附件4：

 湖南工程学院（实习、实践环节
）分散实习统计表

学院：_____________                        ______ 年_____月_____日

	序号
	姓 名
	专业班级
	分散实习单位
	手续已办理学生签名
	材料复核老师签名

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附件5：

_______班（实习、实践环节
）分散实习学生补助发放表

	序号
	学号
	学生姓名
	差旅费（元）
	打印资料费（元）
	总金额（元）
	银行卡号
	开户行
	学生签名

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
























































�按实际开展环节填写，填写完删除批注。


�按实际开展环节填写，填写完删除批注


�按实际开展环节填写，填写完删除批注


�按实际开展环节填写，填写完删除批注





