2015-2016学年第一学期
管理学院第十四周常规教学相关工作
一、关于2016届学生毕业实习及毕业论文工作

经过院务会和教研室主任会议多次讨论，管理学院制定了《管理学院2016届学生毕业实习工作计划》、《管理学院2016届学生毕业论文工作计划》，已发至管理学院QQ群和管理学院网站（教学工作-教学管理）。请各教研室按照进程安排推进相关工作。近期主要工作如下：

1、请各教研室制定《××专业2016届学生毕业实习工作计划》、《××专业2016届学生毕业论文工作计划》，确定本专业毕业实习与毕业论文的指导老师安排，并进行合理分工。特别强调：每位指导老师所带的本部学生毕业实习及毕业论文不能超过8人。
2、请各教研室按照规定时间召集本专业学生召开毕业实习与毕业论文工作动员会，布置毕业实习与毕业论文工作。
3、因学校教务处制定了毕业实习过程监控的系列文件，管理学院也统一了毕业实习报告、文献综述、开题报告、毕业论文的封面、毕业实习成绩评价表、毕业实习报告及毕业论文的格式，请各教研室将文件规范及时转达给学生。
二、关于2015年下半年教学工作量统计
请各教研室主任到余剑老师处领取教学工作量表，并请于第十六周星期二下午5：00前以教研室为单位交给余剑老师，于第十八周星期二下午5：00前将本教研室实践教学工作量分配表交给余剑老师。
注意：如下老师承担的如下课程请到其他学院填写教学工作量表：
	学期
	教师
	承担课程
	班级
	去其他学院填教学工作量表

	2015年上学期
	姚旭兵
	产业经济学
	经济学院1281/1282
	经济学院

	
	姚旭兵
	产业经济学
	经济学院1201/1202
	经济学院

	
	谭文武
	国际贸易
	经济学1301/1302
	经济学院

	
	谭文武
	国际贸易
	经济学1381/1382，市营1381
	经济学院

	
	曹立慧
	财政学
	国际贸易1301/1302
	经济学院

	
	曹立慧
	财政学
	国际贸易1381/1382
	经济学院

	
	谭超
	微宏观经济学
	国际贸易1401/1402
	经济学院

	
	谭超
	微宏观经济学
	统计学1401/1402
	经济学院

	
	宋志航
	外贸英语听说
	国际经贸1281/1282
	经济学院

	
	宋志航
	外贸英语听说
	国际经贸1201/1202
	经济学院

	
	单艳艳
	国际经济合作
	国际经贸1281/1282
	经济学院

	
	单艳艳
	国际经济合作
	国际经贸1201/1202
	经济学院

	2015年下学期
	李智彬
	物流学
	国教商务英语1311
	国教学院

	
	石峰
	统计学
	国教会计1411,1412
	国教学院

	
	廖文军
	成本会计
	国教会计1311/1312
	国教学院

	
	陆晓岚
	财务会计
	国际会计1411/1412
	国教学院

	
	谭容侃
	审计学
	国教会计1311/1312
	国教学院

	
	刘春波
	会计法规与职业道谢
	国教会计1411/1412
	国教学院

	
	刘春波
	财务会计
	国教会计1311/1312
	国教学院

	
	李欣
	会计信息系统
	国教会计1311/1312
	国教学院

	
	李欣
	电子商务
	国教商务英语1311
	国教学院

	
	钱祖煜
	国际金融
	经济学1381/1382
	经济学院

	
	钱祖煜
	国际金融
	经济学1301/1302
	经济学院

	
	黎博
	音乐欣赏
	广告学1281/1201
	艺术学院

	
	宋志航
	商务英语实务
	国际贸易1381/1382
	经济学院

	
	宋志航
	商务英语实务
	国际贸易1301/1302
	经济学院

	
	谭超
	西方经济学
	旅游1501/1502/1581
	经济学院

	
	谭超
	经济学
	商务英语1301/02/03
	经济学院


三、关于实践教学基地校企合作协议

请各教研室下周五（12月18日）前完成实践教学基地校企合作协议的签署，每各教研室负责联系六个企业，各教研室负责具体联系，由吴院长代表学院签字，盖管理学院公章。

四、关于考查考试课程出卷的通知

1、还有部分老师未交考查课试卷，请抓紧时间交教务办黄毅老师。

2、考试课程的试卷，本周五（12月11日）前交教务办黄毅老师。
注意：①教务处规定，凡属课时、大纲和教材相同的课程，均应使用同一套试卷，请各教研室主任做好协调工作。②严禁命题教师泄露与考试题目有关的内容，严禁将往年的试卷下发给学生作为复习资料。③教务处规定的制卷要求，已发群共享，请大家下载查看。

五、关于期末试卷的批改规范
12月8日上午教学工作会议，对试卷批改的规范性做了特别强调：

1、教务处规定了统一的卷面批改方式，即在小题处采取扣分，扣分位于右侧；大题标号处给正分，正分位于左侧，大题题首处。具体模版见群共享。

2、尽量避免涂改卷面成绩，如果涂改，请老师在涂改处签名。本学期期中教学检查发现，此类现象依然很普遍。
3、超过10分以上的大题应该分步计分，在答案内应有分步计分的标准。
六、关于教学质量优秀奖评选
教务处将于近期开始2015年度教学质量优秀奖评选，请管理学院申请教学质量优秀奖的时遇辉、张世免、雷芳芳、潘立军等四位老师提前准备好相关材料。

七、关于教研室建设经费的使用

根据《湖南工程学院教研室工作条例》，教研室建设经费只能用于教研室建设，不能用于招待费。使用范围包括：教研室基本建设（教研室工作设施、设备、用品等费用）、教研室教研活动（教学研讨会议、学术交流等费用）、教研室图书资料文献费等。

注意：12月8日上午教学工作会议，易校长和教务处李永坚处长指示，教研室建设经费可以用于购买电脑、打印机等设施、设备。

八、关于英语四六级监考

根据学校安排，管理学院将有50位老师参与12月19日的四六级监考，请大家克服困难，多多支持。谢谢！

九、期中教学检查结果反馈

12月8日上午，教务处书面反馈了本学期期中教学检查的结果，请各位教研室主任认真对照问题所在，涉及到本教研室具体老师的，请反馈给具体老师。（具体结果附后）
