2015-2016学年第二学期
管理学院第四周常规教学相关工作
一、关于调停课

请老师们注意，杜绝老师私自调停课。调停课必须填写单子，必须在教务办曹立慧老师处备案。

二、关于试卷专项检查的结果通报

本学期第二周至第四周，管理学院对上学期试卷进行了专项检查。检查认为，各教研室资料完整、试卷批改认真、规范、试卷装订整齐、重复率符合要求。主要问题如下：
1、试卷册内的打印成绩表或平时成绩没有签名。

2、存在涂改而未签名的现象。
3、一些试卷没有平时成绩。

4、个别试卷的答案没有分步计分标准或者分步计分加分不对。

5、个别老师试卷册内的成绩曲线不规范，没有用卷面成绩绘制成绩曲线。

6、有些试卷给分随意，没有按照标准答案给分。

7、一些题目给分不合理，如判断题，有的1分、2分，有的是3分，甚至5分。

检查组认真填写了检查表（普遍性的问题也已指出），请各教研室对问题进行整改，整改后将检查表交教务办，试卷移交档案室。
特别表扬：旅游管理教研室。旅游管理教研室主任张维梅老师组织该教研室全体老师对上学期试卷进行了相互交叉检查，通过认真自查，指出了具体问题、并做了详细的记录。
三、关于毕业实习督查和毕业论文选题的审查

目前，2012级学生正在进行毕业实习，请各教研室对本专业学生毕业实习情况进行督查，各教研室和指导老师要掌握学生实习的实

际情况，确保学生在企业进行实习，并做好过程管理。

各教研室已经收集了2012级学生的毕业论文题目，学生的毕业论文选题是否合适，请各教研室组织老师对题目进行审查，集体把关，确保选题符合专业培养目标要求，难易程度适中。

四、关于上学期实践性环节计划、总结催交
上学期实践性环节已经执行完成，截至目前还有部分教研室未上交计划、总结。请未上交计划、总结的教研室本周五（3月25日）前上交给曹立慧老师，以便教务办汇总、装订。

五、关于实践环节安排

根据教务处要求，实践性环节计划必须提前一周提交。请本学期承担实践性环节的教研室，在相关实践性环节进行前一周将实践性环节计划电子版发送给曹立慧老师。
六、关于补考成绩提交

本学期补考已经完成，请老师们尽快阅卷，因3月23日学校开始重修报名，请各位老师本周二（3月22日）前将试卷改好，将成绩提交给教务办黄毅老师。

七、2010-2015年管理学院补考情况分析

最近，我们对2010-2015年管理学院学生补考情况进行了统计。统计数据及分析结论已发管理学院QQ群共享，请大家下载查看。

此处仅说明、强调两点：①管理学院补考问题比较严重。2015年管理学院补考（不包括重修）1781人次，人均1.13次。②除数学类课程外，有不少专业基础课补考现象也比较严重。建议补考率较高课程的相关任课教师要因材施教，加强课内外辅导，把握考题难度，设法降低补考率。

八、请各教研室校对本学期实践性环节计划安排

教务办黄毅老师对本学期实践性环节计划安排进行了整理，请各教研室核对，如有问题请与教务办黄毅联系。见附表。
九、实习实践环节的计划、总结、学生签到、补助发放（模板）
最近，学校教务处下发了《湖南工程学院实习实践环节的计划、总结、学生签到、补助发放（模板）》，今后实践性环节的计划、总结、报账等按照此模版执行，请各教研室组织学习。见附表。
十、本周二教学观摩安排

本周二下午由常耀中老师进行教学观摩，请廖文军老师点评，曹立慧老师记录。
