2016-2017学年第一学期
管理学院第四周常规教学相关工作
一、关于三本补考试卷批阅及成绩提交
1、请老师们拿到三本补考试卷后，尽快批阅。

2、请各位老师本周四（9月22日）前将试卷改好，将成绩提交给教务办黄毅老师。

二、关于二本实践环节计划、总结及授课计划催交

1、请各教研室还未提交上学期课程设计计划与总结的尽快提交。

2、本学期实践性环节需提前一周交实践计划书纸质稿和电子稿。3、另外还有个别老师未交本学期授课计划的请尽快提交。

三、关于试卷及毕业论文的专项检查

1、目前只有市场营销教研室、会计学教研室进行了试卷及毕业论文的专项检查。
2、请其他教研室主任督促老师尽快将试卷装订成册，将毕业实习及毕业论文的评语写好，并及时进行自查。自查结束后，请各教研室主任联系教务办黄毅老师，进行专项检查。
四、关于2016级新生专业教育安排
1、2016级新生专业教育定于第五周（新生上课第一周，9月26日-9月30日）进行，具体时间、地点由各教研室自行安排，请各教
研室主任与新生班班主任联系。
2、专业教育结束后，请各教研室发送相关佐证材料（现场照片及PPT）给余博。
注：①管理学院2016级新生班班主任联系方式见附表1；②应用技术学院管理类专业2016级新生班班主任联系方式见附表2。

五、关于2016年度教学数据统计
目前，管理学院正在配合学校进行2016年度的教学数据统计(报教育部)，请各教研室主任本周四前将三个表格填好（电子版已经发到各位教研室主任的QQ邮箱），发送电子版给教务办黄毅老师。
教务办黄毅老师邮箱：42030019Q@qq.com。
     注意：表内涉及的数据只填写2016年度的情况，只涉及本部学生（不包含应院学生）。如指导学生毕业综合训练情况，只填写2016年各专业老师指导本部的学生毕业论文数。
    附表如下：（电子版已经发到各位教研室主任的QQ邮箱，请9月22日前发送电子版到教务办黄毅老师邮箱：42030019Q@qq.com）
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表1：          管理学院2016级新生专业教育安排
	专业
	专业教育主讲人
及联系方式
	班主任
及联系方式
	备注

	会计学
	廖文军

13397526138
	周  艺

18173287336
	①2016级新生专业教育定于第五周（新生上课第一周，9月26日-9月30日）进行。

②具体时间、地点由各教研室自行安排，请各教研室主任与新生班班主任联系。
③专业教育结束后，请各教研室发送相关佐证材料（现场照片及PPT）给余博。

	工商管理
	高  杰

18973228269
	刘振剑
13875256172
	

	人力资源管理
	曹哲文

18173218005
	张维梅
15973223688
	

	物流管理
	熊  健

13055149707
	谭  超
13975247605
	

	市场营销
	王  超
18673289086
	陈    韵
18173290778
	

	旅游管理
	张维梅

15973223688
	胡湘兰
18075869695
	


表2：  应用技术学院管理类专业2016级新生专业教育安排
	专业
	专业教育主讲人
及联系方式
	班主任
及联系方式
	备注

	会计学
	廖文军

13397526138
	刘美芳
13875219779
	①应院2016级新生专业教育定于第五周（新生上课第一周，9月26日-9月30日）进行。

②具体时间、地点由各教研室自行安排，请各教研室主任与新生班班主任联系。

③专业教育结束后，请各教研室发送相关佐证材料（现场照片及PPT）给余博。

	工商管理
	高  杰

18973228269
	华晓贇
15773233357
	

	人力资源管理
	曹哲文

18173218005
	华晓贇
15773233357
	

	物流管理
	熊  健

13055149707
	陈玄哲
18670965559
	

	市场营销
	王  超
18673289086
	施学敏
13975294884
	

	旅游管理
	张维梅

15973223688
	施学敏
13975294884
	


注：已与应用技术学院谢丽娟老师及新生班主任进行了电话沟通，如有问题，请与班主任或谢丽娟老师（15580202228）联系。建议安排学生提前拿好钥匙，打开多媒体，提前做好相关准备工作。  
