2017-2018学年第二学期
管理学院第五周常规教学相关工作

一、审核评估预评估通知
根据学校评建工作方案和进展，定于4月8—10日进行预评估，接受省内专家对我校进行审核评估。
请各教研室和老师们做到如下事项：

1、精心备课、认真上课，确保课堂教学效果；

2、上课时携带教学大纲、授课计划、讲义、教案等教学资料。

3、按授课计划布置作业，作业的批改要认真及时；

4、各教研室的近三年相关实践性环节的材料要分类整理好，方便专家核查；
5、各教研室对环境卫生进行打扫，确保教研室干净整洁。
6、根据学校的安排，确定迅达科技集团股份有限公司、湘电风能、步步高集团作为评估专家走访的企业，请工管教研室和实验中心4月4日前做好相关资料、图片收集整理工作。

二、关于2018届学生毕业实习工作

1、请各教研室做好2018届学生毕业实习的督查工作，确保学生确实在实习单位进行毕业实习，确保毕业实习的效果；

2、提醒学生4月22日前必须返校，要求学生提前订票，提前告知实习单位，如无极特殊情况，任何学生不得以任何理由请假； 

3、提醒学生返校时必须将毕业实习邀请函（需盖章）、外出实习申请表（含家长保证书及家长身份证复印件）、实习考核表（需盖章）等资料带回学校；

4、提醒学生在实习期间认真收集实习单位的相关数据资料， 以便更好地完成毕业实习报告、开题报告和毕业论文，

5、提醒学生在5月14日前必须完成毕业实习报告和开题报告。

三、试卷、论文等教学文件催交
1、请市场营销教研室与教务办黄毅老师联系，将授课计划纸质稿、近七个学期的试卷、近三年的论文移交档案室；

2、请工商管理教研室与教务办黄毅老师联系，将近三年的论文移交档案室。
四、关于三个专项检查

学院在第一周星期一向各教研室布置了《授课计划专项检查》、《教案、讲义专项检查》、《毕业实习专项检查》等三个专项检查工作。截至目前，部分教研室此项工作推进缓慢，请抓紧时间做好专项检查，并将《专项检查表》交教务办黄毅老师。
五、本年度教学质量优秀奖推荐及本学期教学观摩安排

经教研室推荐、院务会讨论，本年度管理学院推荐张维梅、刘振剑、王染三位老师参评校级教学质量优秀奖评选，请三位老师了解评选指标体系，搞好教学工作、撰写教改论文、申报教改课题、积极指导学生参加“挑战杯”等学科科技竞赛，认真做好相关准备。
按照院务会的意见及管理学院的惯例，本年度被推荐的老师如果没有获得校级教学质量优秀奖，则下一年度不能被推荐参评。

本学期教学观摩安排如下：
	教师姓名
	观摩课程
	观摩时间
	观摩地点
	点评专家

	张维梅
	旅游景区管理
	2018.04.03
16：00-17：30
	G-505
	刘伏英

	刘振剑
	质量管理
	2018.04.17
16：00-17：30
	G-505
	高  杰


