2017-2018学年第二学期
管理学院第一周常规教学相关工作
一、关于2017-2018学年第二学期课堂教学
请有课的老师认真做好上课准备。按照惯例，学校会组织中层以上干部听第一堂课。星期一（3月5日）有课老师如下：
	教研室
	姓名
	1-2节
	3-4节
	5-6节
	7-8节
	9-10

	会计学
	廖文军
	
	√
	√
	√
	

	
	谭容侃
	√
	
	
	
	

	
	陆晓岚
	√
	√
	√
	√
	

	
	常耀中
	
	
	√
	√
	

	
	冯海湘
	√
	
	
	
	

	
	刘喜梅
	
	
	√
	√
	

	工商管理
	罗湘文
	√
	
	
	
	

	
	鲁艳琳
	
	
	√
	√
	

	
	谭文武
	
	√
	
	√
	

	
	刘振剑
	
	√
	√
	√
	

	
	蒋  萍
	√
	
	
	√
	

	
	高  杰
	
	
	√
	√
	

	物流管理
	熊  健
	
	
	√
	
	

	
	李智彬
	√
	
	
	
	

	
	张思军
	
	√
	
	
	

	
	黄  韧
	
	
	√
	
	

	
	潘立军
	√
	√
	
	
	

	市场营销
	雷芳芳
	
	√
	√
	
	

	
	郝树平
	
	√
	
	
	

	
	周晓斌
	
	√
	
	√
	

	
	朱春晖
	
	√
	√
	√
	

	
	贺  维
	
	
	
	
	√

	
	时遇辉
	
	√
	
	√
	

	
	肖雨晴
	
	
	√
	
	

	
	王  超
	
	
	
	√
	

	人力资源
	曹哲文
	√
	
	
	
	

	
	钟  瑶
	
	√
	
	√
	


	
	叶立群
	√
	
	√
	
	

	
	黄湘礼
	
	
	
	√
	

	
	张世免
	
	√
	√
	
	

	旅游管理
	张维梅
	
	√
	
	
	

	
	胡湘兰
	
	√
	√
	√
	

	
	米振华
	
	
	√
	√
	

	
	刘伏英
	
	√
	√
	√
	

	
	李  欣
	
	√
	√
	
	

	
	刘湘宁
	√
	√
	
	
	


二、关于2018届学生毕业实习工作

1、请各教研室落实2018届学生毕业实习单位联系情况。若学生不能及时联系好实习单位，教研室与指导教师应及时帮助解决。

2、请各教研室统计本专业学生毕业实习单位汇总表，交给曹立慧老师，同时发送电子版到曹立慧老师邮箱（819241835@qq.com）。
3、学生个人外出进行毕业实习，应在2018年3月9日之前，将毕业实习单位开出的同意接受本人进行毕业实习的函件、本人申请在该单位进行毕业实习的申请表、个人外出实习家长保证书等三个文件，提交给校内指导教师。如果学生在外地，不方便提交三个文件，可在3月9日之前将文件扫描或拍照发给校内指导老师。
三、关于前七个学期试卷移交工作
1、第一周星期五前，请各教研室与教务办联系移交前七个学期
的试卷。
2、试卷移交时，必须按照试卷目录逐份核查；未找到的试卷，必须找到；以其他形式考核的课程，必须有相关的考核佐证材料。

四、关于本学期授课计划上交
请各位任课老师第一周星期二交授课计划，授课计划一式三份，教研室主任签字后，以教研室为单位，交一份纸质稿给曹立慧老师（另外两份由教研室存档），电子稿也以教研室为单位打包发送给曹立慧老师（819241835@qq.com）。
注意：授课计划的编写，必须与教学大纲、考试大纲相一致。管理学院教学大纲、考试大纲已发管理学院群共享。
五、本学期教案、讲义专项检查通知

1、定于本学期第一周星期二下午进行教案、讲义专项检查。

2、第一周星期二下午，请各教研室将教案、讲义收齐，放置在本教研室，进行自查。自查结束后，请各教研室主任联系教务办黄毅老师，由管理学院教学督导、教学副院长、教务秘书、教研室主任及教研室老师代表进行专项检查。

注意：①教案、讲义的编写，必须与教学大纲、考试大纲相一致。管理学院教学大纲、考试大纲已发管理学院群共享。②本学期教学过程中，学院还将对教案、讲义、课件进行随堂抽查，请各位老师上课过程中带好授课计划、教案、讲义、课件等教学资料。
六、2017-2018学年第二学期听课安排
	姓  名
	课程
	周次
	日期
	星期
	节次
	地点
	专业班级

	肖雨晴
	国际商务谈判
	一
	2018.3.7
	三
	1-2
	D-502
	国际贸易1501/2

	王超
	电子商务
	二
	2018.3.15
	四
	7-8
	D-602
	金融工程1501/2

	赵龙
	绩效管理
	三
	2018.3.21
	三
	5-6
	B-301
	人力资源1501/2

	蒋萍
	预测与决策
	四
	2015.3.28
	三
	1-2
	A-404
	工商管理1501/2

	黄韧
	物流系统分析与设计
	五
	2018.4.4
	三
	1-2
	D-203
	物流管理1501/2

	王染
	会计学
	六
	2018.4.10
	二
	1-2
	A-105
	经济学1701

	刘香伶
	政府与非营利组织会计
	七
	2018.4.20
	五
	5-6
	D-301
	会计学1601/2/3

	张雪婷
	导游概论
	八
	2018.4.25
	三
	3-4
	A-404
	旅游管理1701/2


备注：

1.教学观摩安排在单周星期二下午，具体另行安排。

2.主要听课对象：40岁以下青年教师。
3.各教研室教师听课以相互听课为主。
七、关于蓝牙麦克风领取及使用的说明

1、请老师们以个人为单位到院办谭超处签字领取蓝牙麦克风。

2、请老师们注意妥善保管，如丢失，需个人赔付（此蓝牙麦克风价值900多元，已入国资）。

3、蓝牙麦克风从周一开始使用，所有校区多媒体教室启用一师一麦，请各位老师上课前检查蓝牙无线麦克风是否有电，没电请充好电。主校区、北校区采用开放式讲台，不需要钥匙开启讲台，使用方法是：请按多媒体控制面板上的上课按键即可，由于调试期间控制系统的功能不一定全部到位，请不要随意按下课和关机按键。上课前请阅读使用说明，并到教室测试，使用过程出现问题可咨询各校区多媒体教室管理人员。具体使用说明见管理学院群共享。

4、部分南校区教室尚未改造完成，可能暂时不能使用，但南院一教肯定可以使用。

八、关于上学期实践性环节计划、总结催交
上学期实践性环节已经执行完成，请未上交计划、总结的教研室第一周周五前上交给曹立慧老师，以便教务办汇总、装订。
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	年级
	序号
	行政班级
	环节
	环节类别
	学分
	周数
	周次
	承担教研室
	计划
	总结

	2014
	1
	工商管理1401-02
	[000570X]工商管理
	实习
	2
	2
	16-17
	工商管理
	
	

	2014
	2
	工商管理1401-02
	[078160]论文评述
	课程设计
	1
	1
	15
	工商管理
	
	

	2015
	3
	工商管理1501-02
	[0704303]生产与运作管理
	课程设计
	1
	1
	18
	工商管理
	已交
	已交

	2015
	4
	工商管理1501-02
	[071504]管理运筹学课设
	课程设计
	1
	1
	17
	工商管理
	已交
	已交

	2016
	5
	工商管理1601-02
	[078173]管理认知
	实习
	1
	1
	16
	工商管理
	已交
	已交

	2016
	6
	市场营销1601-02
	[078173]管理认知
	实习
	1
	1
	15
	工商管理
	已交
	已交

	2016
	7
	工商管理1601-02
	[0704001]MIS设计
	课程设计
	1
	1
	15
	管理信息
	已交
	已交

	2014
	8
	会计学1401-03
	[078172]会计模拟实验（ERP）
	课程设计
	1
	1
	17
	管理信息
	已交
	已交

	2015
	9
	经济学1501
	MIS设计
	课程设计
	
	
	
	管理信息
	已交
	已交

	2015
	10
	人力资源1501-02
	[0704001]MIS设计
	课程设计
	1
	1
	16
	管理信息
	已交
	已交

	2015
	11
	市场营销1501-02
	[0704001]MIS设计
	课程设计
	1
	1
	14
	管理信息
	已交
	已交

	2015
	12
	工程管理501-02
	会计学课程设计
	课程设计
	
	
	
	会计学
	已交
	已交

	2014
	13
	会计学1401-03
	[0704607]论文写作
	课程设计
	2
	2
	15-16
	会计学
	已交
	已交

	2014
	14
	会计学1401-03
	[071401]会计模拟
	课程设计
	1
	1
	18
	会计学
	已交
	已交

	2015
	15
	会计学1501-03
	[0070001]成本会计
	实习
	1
	1
	17
	会计学
	已交
	已交

	2015
	16
	会计学1501-03
	[070120]财务管理
	实习
	1
	1
	18
	会计学
	已交
	已交

	2016
	17
	会计学1601-03
	[0704603]财务会计
	课程设计
	2
	2
	17-18
	会计学
	已交
	已交

	2014
	18
	旅游管理1401-02
	[0704806]专业实习
	实习
	16
	16
	1-16
	旅游管理
	已交
	已交

	2016
	19
	旅游管理1601-02
	[0704202]认识实习
	实习
	1
	1
	7
	旅游管理
	已交
	已交

	2014
	20
	人力资源1401-02
	[0704206]人力资源管理（2）
	课程设计
	1
	1
	16
	人力资源
	已交
	已交

	2014
	21
	人力资源1401-02
	[0705201]学年论文
	课程设计
	2
	2
	17-18
	人力资源
	已交
	已交

	2015
	22
	人力资源1501-02
	[0704203]人力资源管理（1）
	课程设计
	2
	2
	17-18
	人力资源
	已交
	已交

	2014
	23
	市场营销1401-02
	[0704107]销售管理
	课程设计
	1
	1
	16
	市场营销
	已交
	已交

	2014
	24
	市场营销1401-02
	[0705101]学年论文
	课程设计
	2
	2
	17-18
	市场营销
	
	

	2015
	25
	市场营销1501-02
	[0704104]市场调查
	实习
	2
	2
	17-18
	市场营销
	已交
	已交

	2016
	26
	市场营销1601-02
	[078177]营销管理认知
	实习
	1
	1
	16
	市场营销
	已交
	已交

	2014
	27
	物流管理1401-02
	[071674]毕业论文写作指导
	课程设计
	2
	2
	15-16
	物流管理
	
	

	2014
	28
	物流管理1401-02
	[078170]物流专业实习
	实习
	2
	2
	17-18
	物流管理
	已交
	已交

	2015
	29
	物流管理1501-02
	[0704405]生产与物料计划编制
	课程设计
	1
	1
	17
	物流管理
	
	

	2015
	30
	物流管理1501-02
	[0704406]配送方案设计
	课程设计
	1
	1
	18
	物流管理
	
	

	2016
	31
	物流管理1601-02
	[077773]物流MIS设计
	课程设计
	1
	1
	16
	管理信息
	已交
	已交

	2014
	32
	会计学1401—02
	会计模拟实验ERP
	课程设计
	1
	1
	17
	会计学
	已交
	已交


