2018-2019学年第一学期
管理学院第二周常规教学相关工作
一、学院教学督导工作

经学院党政联席会议讨论，决定熊健老师担任管理学院专职教学督导，协助卢明纯书记组建管理学院教学督导团队，切实有效开展教学督导工作。具体工作包括：
①根据学校年度考核要求和学院工作实际，制订每学期学院教学督导工作计划，并推进工作落实；
②制订每学期学院听课计划（听课对象以青年教师为主），并推进具体落实（每学期至少听课15节次以上）；
③制订每学期试卷、论文、课堂教学秩序等专项检查工作计划（每学期至少三次），负责专项检查的资料收集、整理及工作总结；
④负责本学院年度教师课程教学测评工作；
⑤负责与学校教学督导团的联络工作；
⑥协助学院交办的其他教学督导工作。
二、校教学督导团听课通知


从本周三开始，校教学督导团开始对新进教师、教学质量优秀奖参评教师进行听课，督导们将采用自由听课的方式，形成3-6个独立评价样本，最后得到综合评分。校教学督导团后续还将安排对拟晋升职称教师的听课工作。请相关老师并准备好教学资料备查！
三、补考试卷批阅及成绩提交

请老师们拿到补考试卷后，尽快批阅。请本周五前将补考试卷改好，将成绩提交给教务办黄毅老师，以便不影响教务部门下阶段对学生学分情况的清理工作。
四、关于2018级新生专业教育

经院务会讨论，管理学院2018级新生专业教育定在第四周星期二（9月25日）下午4:40-6:00，请各教研室主任（或相关主讲老师）提前与相关班主任联系。应院2018级管理类专业新生的专业教育请各教研室与应院相关班主任联系确定时间、地点，学院不作统一安排。请各教研室主任（或相关主讲老师）提前做好相关准备。

特别强调：①专业教育要保证时间，防止走过场。②专业教育要尽量讲细，要设身处地考虑学生需求，营造良好的氛围。
初步安排见表1、表2。

五、其他事宜
1、人才培养计划修订说明会会议通知

请各位教研室主任今天（周二）下午4:15到教务处会议室（机械楼223）参加2018级人才培养计划修订说明会。
2、新生教学任务安排及教材征订工作
请承担新生教学任务的教研室落实新生教学任务安排及教材征订工作，确保2018级新生教学工作正常进行。
表1： 管理学院2018级新生专业教育安排
	专业
	专业教育主讲人
及联系方式
	专业教育地点
	班主任
及联系方式

	会计学
	廖文军
13397526138
	C209
	王 染（1班）
17397323076

刘洪作（2班）
13907328632
田小玲（3班）
18773298632

	工商管理
	刘振剑
13875256172
	C205
	谭文武
13187322863

	人力资源
	曹哲文
18173218005
	C203
	单艳艳（1班）17707428099
张小刚（2班）
13907324576

	物流管理
	熊  健
13055149707
	C204
	包海燕
18670907480

	市场营销
	朱春晖
15173251812
	C202
	黎  博
17773231446

	旅游管理
	张维梅
15973223688
	C201


	张  群
15573213449

	电子商务
	李  欣
13762219988
	C206
	刘湘宁
13975250968


注：1、2018级新生专业教育时间统一为:2018年9月25日下午4:40-6:00。
    2、管理学院学办会提前申请教室，并在9月24日前告知各教研室。
3、请督促所在班级学生提前到C-401取多媒体钥匙，并及时归还。
表2：      应院管理类专业2018级新生专业教育安排
	专业
	专业教育主讲人
及联系方式
	班主任
及联系方式
	专业教育
时间、地点

	会计学
	廖文军
13397526138
	赵  银
13973280065
	请各位主讲人与班主任取得联系，协商确定具体时间、地点。

	工商管理
	刘振剑
13875256172
	钟瑶香
13007321951
	

	人力资源
	段超群
13875256252
	胡月英
15673274169
	

	物流管理
	李智彬
18107321703
	蒋斯颖
15173253967
	

	市场营销
	朱春晖
15173251812
	梁三韵
18975241177
	


注：1、请各位主讲人与班主任取得联系，协商确定具体时间、地点。
    2、请与班主任沟通，由所在班级学生提前领取多媒体钥匙，并及时归还。
