2016-2017学年第一学期
管理学院第二周常规教学相关工作
一、关于本学期授课计划上交

1、请含有实验教学的老师（潘立军、张维梅、时遇辉<已交>、梅益军、刘湘宁、李欣）速交实验授课计划，模板在群共享里。

2、理论教学的授课计划请于本周上交电子稿，本部交一份纸质稿（以教研室为单位交曹立慧老师，单个不接受），应院授课计划只交电子稿（纸质稿由教研室存档）。本部、应院授课计划电子稿请以教研室为单位，分开打包发给曹立慧老师。
3、实践性环节的计划模板也在群共享里，请各教研室主任下载。

二、关于上学期实践性环节计划、总结催交
上学期实践性环节已经执行完成，截至目前还有部分教研室未上交计划、总结。请未上交计划、总结的教研室本周五（9月9日）前上交给曹立慧老师，以便教务办汇总、装订。

三、补考试卷批阅及成绩提交
1、请老师们拿到补考试卷后，尽快批阅。

2、因学校马上开始重修报名，请各位老师本周五（9月9日）前将试卷改好，将成绩提交给教务办黄毅老师。

四、关于试卷及毕业论文的专项检查

1、请各教研室主任督促老师尽快将试卷装订成册，将毕业实习及毕业论文的评语写好。

2、各教研室将资料整理完成后，及时进行自查。自查结束后，请各教研室主任联系教务办黄毅老师，由管理学院教学督导、教学副院长、教务秘书、教研室主任及教研室老师代表进行专项检查。
五、关于2016级新生的课程安排及专业教育准备

1、请工管教研室、旅游教研室明天安排16级的课程任务。

2、请各教研室准备2016级新生的专业教育，具体时间待新生军训结束后再确定。
六、教学观摩活动安排
今天下午由胡湘兰老师进行教学观摩活动，请张维梅老师点评，请曹立慧老师做好记录。具体安排如下：

	教师姓名
	观摩时间
	观摩地点
	点评专家
	记录人

	胡湘兰
	2016.9.6
16：00-17：30
	G-505
	张维梅
	曹立慧


七、教学工作例会(扩大) 会议通知

定于9 月 7号（星期三）上午9:30 在图书馆中层干部会议室召开教学工作例会(扩大) 会议，请全体教研室主任准时参会。
