2017-2018学年第一学期
管理学院第十五周常规教学相关工作

一、本学期实践性环节实施及经费报销

1、本学期近期的认识实习、专业实习、课程设计等实践性环节，请各教研室合理安排、认真组织。特别是专业实习，要防止走过场。

2、因学校财务处12月22日关账，本学期16、17、18周的实践性环节，如需要发生相关费用，请各教研室提前借支相关经费。

二、关于2018届学生毕业实习及毕业论文工作

1、请各教研室将本专业2018届学生毕业实习工作计划、2018届学生毕业论文工作计划两个文件的纸制版交给曹立慧老师，电子版发送到曹立慧老师邮箱。

2、请各教研室按照规定时间召集本专业学生召开毕业实习与毕业论文工作动员会，布置毕业实习与毕业论文工作。

三、关于期末考试的试卷催交
截至目前，还有部分老师的期末考试试卷未上交，请老师们抓紧时间，今明两天必须上交，否则将影响期末考试排考。

特别强调：原则上，课程考核应当以试卷的形式考核。如果以论文或其他形式考核，必须与考试大纲相一致；同时，必须提出申请，学院讨论、并报教务处批准同意，方可以论文或其他形式考核。
四、关于2017年下半年教学工作量统计

请各教研室主任将本教研室2017年下半年教学工作量表统计表（含实践教学工作量分配）交给教务办黄毅老师。

教务办黄毅老师审核后，请各教研室再次安排老师审核、并签字认可，届时会具体通知。

五、关于审核性评估的毕业论文整改及试卷整改工作
1、2017届毕业论文的整改工作本周完成，请教研室认真把关。

2、近六个学期试卷的整改工作待教务办将试卷分类整理、造册完成后再进行，届时再具体通知。近六个学期的试卷领取请老师个人领取，并在试卷明细单上签字，整改完成后以个人为单位上交。
3、根据目前的清理情况，可能有个别老师没有上交2014-2017三个学年六个学期的部分试卷到档案室。如有此种状况，请老师与教务办黄毅老师联系。
六、关于四六级监考

本周六（12月16日）的四六级考试，管理学院有47位参加监考，每位老师有两堂监考，请老师们克服困难，按时参加周五晚上的会议，并及时到达考场、按要求监考。

易校长和教务处领导最近多次反复强调，四六级监考绝对不能迟到、必须按照要求监考、绝对不能做与监考无关的事情，否则按照教学事故论处。
七、海外名师Daly教授讲学安排

我校海外名师、美国尼亚加拉大学Daly教授将于12月18日-28日再次到我院讲学，根据初定的安排，Daly教授将为管理学院每个专业进行两次讲座，请各位教研室主任和相关老师做好组织工作。
目前，学院正在和Daly教授沟通讲座的具体安排，可能会有变动，到时会具体通知。

